ZARZADZENIE Nr 15/19
BURMISTRZA MIASTA WY SOKIE MAZOWIECKIE
z dnia 15 lutego 2019 roku

w sprawie zmian dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.:Dz. U. z
2018 r. poz. 395 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 30/15 Burmistrza Miasta Wysokie Mazowieckie z dnia 31 marca 2015
roku w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci, wprowadza sie ponizsze
zmiany w Instrukcji w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie
Miasta Wysokie Mazowieckie.

Zmian w planie kont dla Jednostki dokonano w oparciu o wydawnictwo: , Komentarz do
planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych oraz dla
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego” autorstwa Marii Augustowskiej i Wojciecha
Rupa, wydanie XVII uaktualnione stan prawny na dzien 1 stycznia 2018 r. wydany przez
ODDK Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig Sp.k. Gdansk 2018.

1. W cze$ci V . Zakladowy plan kont, w planie kont JEDNOSTKA:

B. Wykaz kont dla jednostki Urzad Miasta

I) Konta bilansowe

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia - usuwa sie nastepujace konta wraz z ich opisami:

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu sSrodkow europejskich

228-Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
230 — Rozliczenia z budzetem Srodkow europejskich

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty - usuwa sie nastepujace konta wraz z ich opisami:
770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy — usuwa sie nastepujace konta wraz z ich
opisami:

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

853 — Fundusze celowe

2. Wprowadza sie nowe opisy dla ponizej wymienionych kont:

Zespél 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stluzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw (wpltywéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Jezeli dla poszczegélnych samorzadowych jednostek budzetowych bank prowadzi jeden
rachunek biezacy wspdélny dla dochodow i wydatkow, to w ewidencji ksiegowej jednostki te
musza wyodrebni¢ subkonta prowadzone oddzielnie dla dochodéw i oddzielnie dla wydatkéw
z zachowaniem zasady czystosci obrotow.

Do dochodéw na rachunku bankowym wyodrebnia sie konto 130-1

Do wydatkow na rachunku bankowym wyodrebnia sie konto 130-2

W przypadku gdy urzad obshigujacy jednostke samorzadu terytorialnego (jako jednostka
budzetowa) nie dysponuje w banku wyodrebnionym rachunkiem biezacym, a wiec korzysta



bezposrednio z rachunku budzetu (o symbolu 133), to dotyczace tego urzedu obroty zwigzane
z jego dochodami i wydatkami musza by¢ ksiegowane w ewidencji urzedu (jednostki
budzetowej) jako zapis wtérny (na podstawie polecenia ksiegowania) dodatkowo na koncie
130 w korespondencji z wiasciwym dla danej operacji kontem. Zasada ta obowigzuje takze w
odniesieniu do tych dochodéw, ktére wptywaja bezposrednio na konto 133, bo nie sg ujete w
planach finansowych samorzadowych jednostek budzetowych (np. dotacji, subwencji, udziatu
podatkach dochodowych), ale stanowia przychody urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego (dla tych dochodéw i wydatkéw lub tylko dla
dochodow ujmowanych na koncie 130 zapisem wtérnym do konta 133) nie wystapiq zapisy
na kontach odpowiednio 222 i 223, a saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow
samorzadowych jednostek budzetowych podlega okresowemu (nie p6zniej niz 31 grudnia)
przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan Rb-28S na strone Ma konta 800, za$ w zakresie
dochodow na podstawie sprawozdan Rb-27S na strone Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”.

Ta podwdjna funkcja konta 130 przejawia sie tym, Ze:

1) saldo wynikajace z wyciggéw bankowych powinno by¢ zgodne z saldem ewidencji na
koncie 133 ,,Rachunek budzetu”, natomiast ta zgodno$¢ w stosunku do konta 130
,Rachunek biezacy jednostki” nie jest wymagana, gdyz na wspolnym rachunku
bankowym budzetu i urzedu realizowane sq takze operacje przychodéw i rozchodéw
budzetowych nieznajdujacych odzwierciedlenia w zapisach na koncie 130,

2) wynikajace z zapiséw wtérnych na podstawie wyciagu do konta 133 (z podzialem na
dotyczace dochodéw oraz wydatkéw) przeksiegowane zostaly okresowo odpowiednio
na strone Wn i Ma konta 800.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych:

A) na rachunki biezace panstwowych jednostek budzetowych z tytuhu:

1) srodkéw na wydatki:

— otrzymanych od dysponentéw wyzszego stopnia na realizacje wiasnych wydatkéow i do
przekazania dysponentom nizszego stopnia,

— otrzymanych z tytulu zwrotu srodkéw z rachunkéw biezacych od dysponentéw nizszego
stopnia,

— zwrotu wydatkow roku biezacego,

2) zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych, w tym takze z tytulu zwrotu
wydatkow lat ubieglych,

B) bezposrednio na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (zapis wtorny do
konta 133) z tytutu:

1) subwencji, dotacji i udziatéw w podatkach dochodowych, stanowigcych dochody budzetu
samorzadu terytorialnego,

C) przejsciowo zarachowanych na ten rachunek srodkow w wyniku btedéw bankowych lub
niewlasciwie oznaczonych wpfat.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) w zakresie wydatkow:

— zrealizowane na podstawie planéw finansowych wydatki budzetowe jednostki (biezace i
inwestycyjne), przekazane dotacje i subwencje dla jednostek samorzadu terytorialnego oraz
pozostate dotacje, a takze srodki pobrane do kasy na wydatki budzetowe i Srodki przekazane
do innych bankéw na wyptaty w ramach zastepczej obshugi kasowej,

— przelewy dla dysponentow nizszego stopnia z tytulu przekazania Srodkow na wydatki
budzetowe,

— zwroty do dysponentow wyzszego stopnia niewykorzystanych srodkow na wydatki zaré6wno
wlasne, jak i dysponentéw nizszego stopnia,



2) w zakresie dochodéw urzedoéw jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych:

— zwroty niewykorzystanych dotacji, nadptat subwencji i innych dochodéw nienaleznie
pobranych wraz z oprocentowaniem okreslonym odrebnymi przepisami (zapis wtorny do
obrotéw na koncie 133).

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, zZe do zapiséw
z tytulu zwrotu nadplat, korekty niewtasciwych wydatkow itp. wprowadza sie dodatkowy
techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego, w ktérych nie prowadzi sie rachunku
biezacego, lecz wszystkie dochody i wydatki budzetowe przeprowadza sie bezposrednio na
rachunku bankowym budzetu (konto 133), na koncie 130 moze wystapi¢ saldo, ktére dotyczy
rownowartosci zrealizowanych dochodéw i wydatkéw podlegajacych na koniec okresu
sprawozdawczego przeksiegowaniu odpowiednio na Wn lub Ma konta 800.

Zapisy na koncie 130 sq dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konto 403 — ,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow i optat o charakterze kosztowym, a w szczegdlnosci:
— podatku akcyzowego,

— podatku od nieruchomosci,

— podatku od srodkéw transportu,

— podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

— oplat o charakterze podatkowym (np. optaty za czynnoSci cywilnoprawne, oplaty z tytulu
gospodarczego korzystania ze sSrodowiska, optaty za ochrone srodowiska i na rzecz PFRON),
— opflat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sagdowych (niezwigzanych z dochodzeniem
roszczen, zakupem aktywOw trwalych, niezaliczanych do wartoSci niematerialnych i
prawnych), administracyjnych,

— oplaty roczne z tytutu wieczystego uzytkowania gruntu,

— sktadek i optat na rzecz organizacji miedzynarodowych.

Na koncie 403 nie ksieguje sie optat ponoszonych w dziatalnosci podstawowej majacych
charakter sankcji, ktore ujmuje sie na stronie Wn konta 761, odsetek z tytulu zwloki w
zaplacie zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz optat sadowych z
tytutu dochodzenia naleznosci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761.

W ciagu roku podatki i optaty zwiekszajace koszty dziatalnoSci podstawowej ujmuje sie na
stronie Wn konta, za$ ich zmniejszenie po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen za
prace dla pracownikéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami. Na koncie 404 ujmuje sie zar6wno wynagrodzenia zaliczane do osobowych,
bezosobowych, jak i do honorariow.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote wynagrodzen brutto (bez potracen z réznych
tytutow dokonywanych w listach ptac).

Na koncie 404 nie ujmuje sie:

— wynagrodzen niezwigzanych z dzialalnoScig operacyjng jednostki, naliczonych np. w
zwigzku z usuwaniem skutkow zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi, kradziezy z



wlamaniem), ktore ksieguje sie na stronie Wn konta 761, oraz dotyczacych Srodkéw trwatych
w budowie (inwestycji) ksiegowanych na stronie Wn konta 080,

— wyplat ze srodkéw funduszy celowych oraz Swiadczen niezaliczanych do wynagrodzen,
ktore obcigzajq konta 405 lub 409,

— wyplat z sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 404 ksieguje sie korekty zmniejszajagce uprzednio zaksiegowane
wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860 i wobec tego nie
wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 shuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktore nie sa
ujmowane na kontach 400-405, wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztéw finansowych
ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztow operacyjnych ksiegowanych
na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje sie w szczego6lnosci:

— koszty ryczattow dla pracownikow za uzywanie samochodoéw prywatnych do zadan
stuzbowych,

— koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych pracownikéw, z wyjatkiem
delegacji zwiagzanych bezposrednio z budowa Srodkow trwatych, ktore obciazaja konto 080,
lub z dziatalnoscia finansowang z funduszy celowych,

— koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

— odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,

— koszty reprezentacji i reklamy, np. ogloszen w réznych srodkach przekazu (prasa, telewizja,
radio, Internet, bilbordy), koszty przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych (w tym
koszty hoteli, przejazdow, przyjec), warto$¢ upominkéw i nagréd rzeczowych stuzacych
reklamie, koszty wyjazdow wiasnych pracownikow w celach reklamy i reprezentacji,

— inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750. Ponadto konto 760 shuzy do ewidencji dodatnich skutkéw
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystapily poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki i nie sq zwigzane z ogélnym profilem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1) przychody ze sprzedazy materiatow (w wartosci cen sprzedazy bez VAT naleznego),

2) przychody ze sprzedazy Srodkdw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
sSrodkow trwatych w budowie (inwestycji).

3) pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegblnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i
nieodptatne otrzymane aktywa umarzane jednorazowo oraz srodki obrotowe,

4) zmniejszenie stanu produktéow w korespondencji ze strong Wn konta 490,

5) réownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych i odpisow  aktualizujagcych w
samorzadowych zakladach budzetowych od srodkéw trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie, a takze od Srodkéw trwatych



oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych otrzymano $rodki
pieniezne, w korespondencji ze strong Wn konta 800.
W koncu roku obrotowego wartos¢ pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi sie na
strone Ma konta 860 i wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoScig
jednostki. Ponadto konto 761 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen
losowych, trudnych do przewidzenia, ktore wystapity poza dziatalnoscig operacyjna jednostki
i nie sq zwigzane z ryzykiem jej prowadzenia.
W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) warto$¢ w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materiatow,

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczego6lnosci: zaptacone kary,
grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciggalne
naleznosci, jezeli nie sa pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego,
odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci od dtuznikéw, koszty postepowania spornego
i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe,

3) ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajace szkody w aktywach
wywolane zdarzeniami losowymi, np. powddz, pozar, huragan, gradobicie, oraz
koszty usuniecia skutkdw tych zdarzen, zar6wno w majatku trwalym, jak i
obrotowym.

Straty ujmuje sie w ewidencji w tym roku, w ktérym wystapity, jezeli wiadomos$¢ uzyskano
do dnia rzeczywistego zamkniecia ksigg rachunkowych tego roku.
Konto 761 shuzy ponadto do ewidencji zapisow uzupehiajacych zwigzanych ze zmiang stanu
produktow (w tym takze rozliczen miedzyokresowych), dokonywanych w jednostkach
ewidencjonujacych koszty na kontach 400 — 405 i 409 oraz na kontach zespolu 5 i 6, w
korespondencji z innymi kontami niz konto 490 i 700 lub kontami zespotu 5 i 6.

Zmiany stanu produktéw spowodowane réznicami inwentaryzacyjnymi ujmuje sie takze
na kontach 490 761.
W konicu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 490 , w korespondencji ze strong Ma konta 761 — koszty zwigzane
z zakupem i sprzedaza skltadnikéw majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761,

2) na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 shuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki. W
koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:

1) sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400 — 405 i 409,

2) zmniejszenie stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych na koncu roku w
stosunku do stanu na poczatku roku (Ma konto 490)

3) wartos¢ sprzedanych towar6w w cenie zakupu lub nabycia (Ma konto 730),

4) dotacje przekazane na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych sie oddzialbw samorzadowych zakladéow budzetowych oraz
rownowartos¢  wilasnych Srodkow samorzadowych zakladow budzetowych
wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje w tych zaktadach (Ma konto 740),

5) koszty operacji finansowych (Ma konto 751),

6) warto$¢ sprzedanych materialéw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty
operacyjne (Ma konto 761),



7) obowiazkowe zmniejszenia wyniku finansowego (Ma konto 870).
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie:
1) uzyskane przychody, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7 (700,
720, 730),
2) otrzymane dotacje na dziatalno$¢ podstawowa (Wn konto 740)
3) przychody finansowe (Wn konto 750),
4) pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),
5) zwiekszenia stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych na koncu roku w
stosunku do stanu na poczatku roku (Wn konto 490).
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
- saldo Wn — strata netto,
- saldo Ma — zysk netto.
W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiegowuje sie na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

§ 2. Zmianie ulegaja zalaczone do Zarzadzenia Nr 30/15 Burmistrza Miasta Wysokie
Mazowieckie z dnia 31 marca 2015 roku w sprawie dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci:
1) wzory podpiséw 0s6b upowaznionych do zatwierdzania dowodow ksiegowych,
2) wykaz pracownikow Urzedu Miasta upowaznionych do kontroli formalnej
i rachunkowej dokumentéw finansowo — ksiegowych,
3) wykaz pracownikow Urzedu Miasta upowaznionych do kontroli merytorycznej
dokument6ow finansowo — ksiegowych.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



