Zarzgdzenie nr 78/2020
Burmistrza Miasta Wysokie Mazowieckie
z dnia 09.11.2020r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia w trybie przetargu nieograniczonego na: ,,Budowa zbiornika retencyjnego na
rzece Brok w m. Wysokie Mazowieckie” — opracowanie koncepcji

§1
Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 t.j.) powotuj¢ Komisj¢ Przetargowg do oceny spetnienia przez
wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania
i oceny ofert, w sktadzie:

1. Anna Niemyjska - Przewodniczacy
2. Anna Pulawska - Sekretarz
3. Monika Adamska - Czlonek

§2

Do zadan Komisji nalezy:
1. Zapoznanie si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia.
2. Publiczne otwarcie ofert:
1) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jaka zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
2) otwarcie ofert: podanie nazw oraz adresow wykonawcow, a takze informacji
dotyczacych kryteridow oceny oferty
3. Ocena spetnienia przez wykonawcdéw warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w SIWZ:
1) przygotowanie wezwania do uzupelnienia - w wyznaczonym terminie -
o$wiadczen, dokumentéw, pelnomocnictw zgodnie z ustawa pzp,
2) przedtozenie propozycji wykluczenia wykonawcow nie speiniajacych
wymaganych warunkow zgodnie z przestankami ustawy pzp
4. Badanie i ocena ofert (wykonawcdéw niewykluczonych) w tym: zadanie wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert, poprawianie oczywistych omylek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych i innych omytek polegajacych na niezgodnosci
oferty ze SIWZ, nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty, w tym:
1) przedtozenie propozycji odrzucenia ofert (oferte wykonawcy wykluczonego
uznaje si¢ za odrzucong),
2) przedtozenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,
lub
3) wystapienie z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania.
5. Po wyborze najkorzystniejszej oferty przygotowanie informacji — zawiadomienia, o
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firm¢) i adres wykonawcy,
ktorego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru a takze nazwy, siedziby i
adresy wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i
poréwnania zlozonych ofert zawierajacym punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium i tgczng punktacje,
2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne,



3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne.

Zakres obowigzkow czlonkéw Komisji :
1. Przewodniczgcy:
1) prowadzi sesj¢ otwarcia ofert, kieruje pracami komisji;
2) ocenia spetnienie przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu oraz
bada i ocenia oferty;
2. Sekretarz:
1) ocenia spetnienie przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz
bada i ocenia oferty;
2) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzgdzenie protokotu
postepowania wraz z zatgcznikami;
3) odpowiadanie za dokumentacj¢ dotyczacg prowadzonego postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z

postgpowaniem;

3. Czlonkowie:
1) ocenia spelnienie przez wykonawcdw warunkow udzialu w postgpowaniu oraz
bada i ocenia oferty;

§3

1. Komisja Przetargowa rozpocznie prac¢ z dniem powotania.
2. Komisja Przetargowa zakonczy prace z chwilg podpisania u
ztozyt najkorzystniejszg oferte.

wykonawca, ktory




